
ขั้นตอนการลา
โรงเรียนชา้งมิง่พิทยานกุลู

ผู้รับผิดชอบ
หัวหน้างานบคุคล : นางสุรารตัน ์  สัพโส

เจ้าหนา้ทีง่านบคุคล : นางปรางทอง   มูลทรัพย์
เจ้าหนา้ทีง่านบคุคล : น.ส.ณฐัวภิา   อุดชุมนารี

ผู้ขอลากรอกแบบฟอร์มการลา

ลากิจต้องส่งใบลาล่วงหน้า 3 วัน
ลาปว่ยเม่ือมาปฏิบัติงาน

ส่งใบลาทันที

ผู้ขอลาน าใบลาเสนอ
ผู้บังคับบัญชาเพ่ือให้
ความเห็นชอบเป็นกรณี

งานบุคลากรสรุปวันลาส่ง
เพ่ือให้ตรวจสอบการเลื่อน

ข้ันเงินเดือน

เก็บข้อมูลเข้าแฟม้ประวัติ


