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ขั้นตอนในการจัดซื้อจดัจา้ง
โรงเรียนชา้งมิง่พทิยานกุลู

จัดท าโครงการตามแผนปฏิบตักิาร

ตรวจสอบยอดเงนิและโครงการตามแผนปฏบิตักิาร

เขียน แผน 4 (ขออนญุาตด าเนนิการตามโครงการ)

เขียนแผน 5 (ขออนญุาตจดัซื้อ/จดัจา้ง วัสดุ,ครภุณัฑ)์

แผน 4, แผน 5 เสนอเซ็นตผ์า่นผูเ้ทีย่วขอ้งใหค้รบถว้น

น าแผน 4,แผน 5 มาทีง่านพสัดเุพือ่ใหเ้จา้หนา้ทีพ่สัดดุ าเนนิการ
สอบราคาจากทอ้งตลาดและเสนอผา่นหวัหนา้เจา้หนา้ที่พสัดแุละ
รองผูอ้ านวยการกลุม่บรหิารแผนงานและงบประมาณ

เจ้าหนา้ทีพ่สัดเุสนอขออนมุตัคิวามเหน็ชอบตอ่ผูอ้ านวยการโรงเรยีน

ผู้อ านวยการโรงเรยีนเหน็ชอบและอนมุตัติามเสนอ

เจ้าหนา้ทีพ่สัดจุะด าเนนิการจดัซื้อ/จดัจา้ง ต่อไป

เจ้าหนา้ทีพ่สัดจุะไมร่บัผดิชอบใด ๆ ในกรณทีีไ่ปด าเนนิการจดัซื้อ/จดัจา้ง

หมายเหต ุในการจดัซื้อจดัจา้ง ล าดับที ่1 - 9
ใช้ระยะเวลาในการด าเนนิการ 5 วันท าการ

ผู้รับผิดชอบ
หัวหน้านโยบายและแผน : น.ส.ศิรพิร   ตะไลกลาง
เจ้าหนา้ที่พสัด ุ: น.ส.ณัฐวภิา   อุดชุมนารี
หัวหน้าพสัดุ : นางสุรารตัน์ สัพโส
หัวหน้างบประมาณ : นางปรางทอง มูลทรัพย์


